
Allegato 4 
Documenti esclusi dalla registrazione di protocollo 
Sono escluse dalla protocollazione le seguenti tipologie documentarie: 
• Gazzette ufficiali, Bollettini ufficiali PA 
• Notiziari PA 
• Giornali, Riviste, Libri 
• Materiali pubblicitari 
• Note di ricezione circolari 
• Note di ricezione altre disposizioni 
• Materiali statistici 
• Atti preparatori interni 
• Offerte o preventivi di terzi non richiesti 
• Inviti a manifestazioni che non attivino procedimenti amministrativi 
• Biglietti d’occasione (condoglianze, auguri, congratulazioni, ringraziamenti ecc.) 
• Allegati, se accompagnati da lettera di trasmissione, ivi compresi gli elaborati tecnici 
• Certificati e affini 
• Estratti conto bancari e postali 
• Avvisi di effettuato pagamento 
• Tabulati spediti dai concessionari della riscossione dei tributi comunali 
• Documentazione già soggetta, direttamente o indirettamente, a registrazione particolare 
(cfr. Allegato 8) 
• Richieste ferie 
• Richieste permessi 
• Le ricevute di ritorno delle raccomandate A.R. 
• Documenti che per loro natura non rivestono alcuna rilevanza giuridico-amministrativa presente o 
futura 
• Corsi di aggiornamento 
• Certificati di malattia 
• Convocazioni ad incontri o riunioni e corsi di formazione interni 
• Pubblicità conoscitiva di convegni 
• Pubblicità in generale 
• Non saranno registrate a protocollo le certificazioni anagrafiche rilasciate direttamente al 
richiedente 
• Richieste di affissione all’albo pretorio e conferma dell’avvenuta pubblicazione 
• Assicurazioni di avvenuta notifica 


